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Art. 2° A Comisséo de Inventario dos Bens e dos Valores tem as seguintes atribui¢des:

| — realizar andlise comparativa dos dados emitidos pela Coordenacgéo de Controle Patrimonial (COPAT) e pela Coordenagao
de Contabilidade (COTAB);

Il — identificar e notificar a Secretaria de Administragdo acerca das inconsisténcias constatadas; e

Il — elaborar relatério conclusivo dos fatos apurados nos levantamentos realizados.

Art. 3° O relatdrio final do inventario de bens e valores devera ser encaminhado a Secretaria de Administragao e a Controladoria
do Judiciario até o dia 31 de janeiro de 2024.

Art. 4° A Comisséao de Inventario respondera, a qualquer tempo, pela veracidade das informagdes prestadas no relatério final.

Art. 5° Fica a Secretaria de Administracéo do Tribunal de Justica do Estado da Bahia autorizada a editar todo e qualquer ato
necessario a perfeita operacionalizagdo das atividades desenvolvidas pela Comisséo instituida por este Decreto.

Art. 6° Este decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.
GABINETE DA PRESIDENCIA DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DA BAHIA, em 8 de novembro de 2023.

Desembargador NILSON SOARES CASTELO BRANCO
Presidente

DECRETO JUDICIARIO N° 820, DE 8 DE NOVEMBRO DE 2023
Disciplina a realizagao do inventario fisico anual dos bens mdveis e iméveis nas unidades do Poder Judiciario do Estado da
Bahia no ano de 2023, constitui a Comissao de Inventario de Bens Méveis e Imoveis (CIBMI) e da outras providéncias.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DA BAHIA, no uso de suas atribuigbes legais,

CONSIDERANDO a obrigatoriedade de realizagdo anual do levantamento patrimonial geral dos bens moveis e iméveis em
cada unidade administrativa, em observancia as normas gerais de Direito Financeiro contidas na Lei n° 4.320, de 17 de
margo de 1964, bem como as diretrizes fixadas na Lei Complementar n° 101, de 4 de maio de 2000, Lei de Responsabilidade
Fiscal;

CONSIDERANDO a necessidade de conferéncia, localizagdo e controle dos bens méveis e imdveis existentes no ambito do
Poder Judiciario do Estado da Bahia; e

CONSIDERANDO a necessidade de manter atualizadas as informagdes no sistema de controle patrimonial acerca da
utilizagédo, do endereco e da conservagao dos imoveis proprios e cedidos do Poder Judiciario do Estado da Bahia,

DECIDE

Art. 1° Determinar a realizagdo de inventario fisico anual dos bens modveis e imdveis em todas as unidades do Poder
Judiciario do Estado da Bahia, durante o periodo compreendido entre os dias 9 de novembro a 15 de dezembro de 2023,
observando a relagdo da carga patrimonial disponivel no Sistema GEAFIN, modulo inventario, para os bens moéveis e para
os imoveis, por meio do Sistema SIMOV.

§ 1° Inventario patrimonial € o instrumento de controle, voltado a verificacdo dos bens permanentes em uso nas unidades
administrativas e judiciarias do Poder Judiciario do Estado da Bahia, bem como da utilizacdo e da conservagéo dos imoveis
a disposigcdo deste Tribunal.

§ 2° O relatério conclusivo do inventario previsto no caput deste artigo sera utilizado na prestagcdo de contas anual do
exercicio de 2023 junto ao Tribunal de Contas do Estado da Bahia.

Art. 2° Fica delegada a Secretaria de Administracdo (SEAD) a competéncia para constituir a Comissao de Inventario de Bens
Moéveis e Iméveis (CIBMI), a qual sera composta por, no minimo, 5 (cinco) membros.

Art. 3° Compete a Comissao de Inventario cumprir o disposto neste Decreto e zelar pelo cumprimento das suas determinagdes,
realizando os procedimentos necessarios de vistoria, conferéncia, levantamento, prestando informacgdes e orientagbes as
unidades, além de outras atividades inerentes a realizagdo do inventario anual, consolidando o trabalho em relatério
conclusivo.
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Art. 4° Os titulares/chefes/substitutos das unidades ou o servidor designado por eles serdo os responsaveis em realizar o
inventario fisico dos bens moveis, acompanhar e confirmar as informagées pelo Sistema GEAFIN, moédulo inventario.

§ 1° O servidor responsavel pela unidade ao logar o Sistema GEAFIN, médulo inventario, visualizara a relagéo de sua carga
patrimonial para sua confirmagéo.

§ 2° Caso a relagéao referida no paragrafo anterior ndo esteja disponivel, o servidor responsavel pela unidade devera entrar
em contato com a Coordenacgédo de Controle Patrimonial, pelo e-mailcopat@tjba.jus.brou por telefone, e solicitar a sua
associagdo a unidade.

§ 3° O Sistema GEAFIN, médulo inventario, possui manual do usuario, no qual se detalham, passo a passo, as instrugées
necessarias a sua utilizagéao.

Art. 5° O inventario dos bens imdveis da Capital sera realizado pela Comissao de Inventario, utilizando a planilha constante
no anexo |, com todas as informacdes das edificagbes.

Art. 6° O inventario dos bens imoéveis das Comarcas do Interior do Estado sera realizado pelo Juiz Diretor e/ou pelo Administrador
do Férum, titulares, substitutos ou designados, devendo preencher a planilha constante no anexo |, com todas as informagées
das edificagbes sobre sua gestéo, enviando-a para a Comissdo de Inventario pelo e-mail inventario2023@tjba.jus.br.
Paragrafo unico. A planilha, constante no anexo |, ficara disponivel no site do Tribunal de Justica.

Art. 7° Finalizado o prazo constante no art. 1°, compete a Comisséo de Inventario validar os inventarios fisicos realizadas
pelas unidades do Poder Judiciario do Estado da Bahia, consolidar as informacdes enviadas e elaborar relatério conclusivo
do inventario anual de 2023, inclusive, informando e divulgando relagéo de todas as unidades faltantes, assim como seus
responsaveis.

§ 1° O relatério conclusivo previsto no caput deste artigo devera ser concluido até o dia 31/12/2023.

§ 2° As unidades que deixarem de realizar o inventario fisico dos bens moveis, por meio do Sistema GEAFIN, ficardo
suspensas de realizarem pedido on-line de bens permanentes, entre outras possiveis sangdes.

Art. 8° Compete a Comissao de Inventario de Bens Moveis e Imoveis (CIBMI):

| — coordenar os trabalhos de realizagao do levantamento fisico dos bens patrimoniais do Poder Judiciario do Estado da
Bahia;

Il — realizar diligéncias, sempre que julgar necessario, visando a confirmagédo de informagbes recebidas;
Il — orientar as unidades quanto aos procedimentos necessarios a realizacdo do levantamento fisico dos bens patrimoniais;
IV — realizar o inventario dos bens iméveis da Capital;

V — elaborar o relatério conclusivo do inventario anual de 2023, consolidando os inventarios enviados pelas unidades da
Capital e do Interior.

Art. 9° Compete aos titulares/chefes/substitutos das unidades ou aos servidores por eles designados para o inventario de
bens méveis e imoéveis da Capital e do Interior:

| — receber o relatério de bens para o inventario do exercicio atual da Coordenagédo de Controle Patrimonial, por meio do
Sistema GEAFIN, médulo inventario;

Il — dar inicio ao inventario no Sistema GEAFIN e realizar o encerramento;

Il — verificar a integridade e a fixagéo do registro patrimonial de cada bem e, em caso de avaria e descolamento/auséncia da
plaqueta, informar tal fato no Sistema GEAFIN oua Comiss&o de Inventario pelo e-mail inventario2023@tjba.jus.br;

IV — identificar no inventario o estado de conservagédo dos bens levantados, descrevendo suas caracteristicas e informando
os suscetiveis de desfazimento para ciéncia da Coordenacdo de Controle de Patrimonial;

V — manter cépia arquivada do relatério final de inventario;

VI — encaminhar cépia do relatério final a Comissado de Inventario.
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Art. 10. Compete a Coordenagdo de Controle Patrimonial, durante o inventario anual, fornecer apoio técnico e de atualizagao
das informacgdes verificadas pela Comisséo de Inventario, destacando-se:

| — emitir o relatério de bens para inventario do exercicio atual, caso as unidades tenham problemas na sua emissao pelo
Sistema GEAFIN;

Il — executar a transferéncia dos bens com localizagéo indevida;

IIl — dar apoio na atualizagdo das informagdes cadastrais dos bens, quanto a sua inservibilidade, a localizagéo e ao
emplaquetamento;

IV — analisar e apoiar a Comisséo de Inventario na apuragéo das divergéncias constantes nos relatérios de levantamento
fisico de bens moveis.

Art. 11. Durante a realizagdo do inventario, fica vedada toda e qualquer movimentagao fisica dos bens localizados nas
unidades abrangidas pelos procedimentos de levantamento, exceto mediante autorizagdo especifica da Comisséo de
Inventario.

Art. 12. Deverédo ser observadas as seguintes datas limites para a conclusédo do inventério regulamentado por este Decreto:
| — 15 de dezembro de 2023 — concluséo das atividades previstas nos artigos 4°, 5° e 6° deste Decreto;

Il — 31 de dezembro de 2023 — relatério conclusivo do inventario anual de 2023 pela Comisséo de Inventario;

Il = 10 de janeiro de 2024 — entrega do relatério conclusivo do inventario anual de 2023 pela Comisséo de Inventario as
Diretorias de Suprimento e Patrimonial (DSP) e de Finangas (DFA).

Art. 13 O descumprimento deste Decreto, em especial quanto aos prazos fixados, pelos Magistrados e pelos servidores
responsaveis pelos inventarios fisicos referidos nos artigos 4° e 6°, ensejara a apuragédo de responsabilidade funcional, no
ambito de suas competéncias, nos termos da legislacao vigente.

Art. 14 Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagéo, revogadas as disposi¢cdes em contrario.

GABINETE DA PRESIDENCIA DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DA BAHIA, em 8 de novembro de 2023.

Desembargador NILSON SOARES CASTELO BRANCO

Presidente
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EDIFICACAO TIPO PROPRIEDADE ENDERECO NUMERO BAIRRO CEP MUNICIPIO DISTRITO |CONSERVACAO| OCUPACAO
RELA(;I\O DAS UNIDADES QUE FUNCIONAM NA EDIFICA(;I\O

NOME DA COMPLEMENTO DO

EDIFICACAO NOME DA UNIDADE ENDERECO TELEFONE 1 TELEFONE 2 | TELEFONE 3 | TELEFONE 4 | TELEFONE 5 | TELEFONE 6

ORIENTACOES DE PREENCHIMENTO PARA EDIFICACOES

TIPO : Preencher: P=Prédio, C=Casa, G= Galpao,T=Terreno, O=Outros

PROPRIEDADE: Preencher P=Préprio, A=Alugado, C=Cedido, O=Outros

CONSERVAGAO BOM = Edificagio que néo requer nenhum reparo
REGULAR = Edificacao que requer pequenos reparos

RUIM = Edificagdo que requer grandes reparos

OCUPAGAO OCUPADO OU DESOCUPADO



